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Prot.______________ 

Alla Sig.ra/Al Sig.__________ 

OggeZo: istanza di accesso agli a[ mediante visione 

Con riferimento alla Sua istanza del __/__/__, pervenuta a questo ufficio in data ___/___/___, si 
comunica che i documen? richies? in visione dalla S.V. saranno disponibili presso ________________a 
par?re dal giorno ____________ con i seguen? orari ______________  

Si precisa che la visione potrà essere effeDuata personalmente dalla S.V. o da altro soggeDo 
incaricato munito di delega scriDa.  

Il personale addeDo, prima di procedere all’ostensione, dovrà accertarsi della Sua iden?tà 
personale. In caso di delega, il delegato dovrà esibire oltre al proprio documento di iden?tà, il Suo 
documento di iden?tà, anche in copia.  

Coloro i quali prendono visione degli aG in rappresentanza di persone giuridiche o di en?, nonché i 
tutori e i curatori delle persone fisiche, devono produrre, oltre al documento di iden?ficazione personale, 
idoneo ?tolo che aDes? tale qualità o dichiarazione sos?tu?va ai sensi del D.P.R. 445/2000.  

Il difensore che abbia richiesto i documen? per conto dell’assis?to deve esibire la procura.  

L’interessato potrà prendere appun? o trascrivere in tuDo o in parte il documento preso in visione 
con l’espresso divieto, penalmente perseguibile, di tracciare segni su di essi o di alterarli in alcun modo o di 
asportarli dal luogo in cui sono da? in visione. Il tempo della visione sarà adeguato alla natura ed alla 
complessità del documento. L’esame dei documen? è gratuito.  

Nel caso in cui la S.V. avanzasse richiesta di copia in seguito alla visione dei documen?, si ricorda 
che:  

- il rilascio di copia è subordinato al pagamento del costo di riproduzione nella misura 
di_____________;  

- il rilascio di copia conforme è subordinato inoltre, al pagamento dell’imposta di bollo.  

Dis?n? salu?. 

Ascea, _________________ 
                                                                                                      Il Dirigente scolas?co 

__________________________________
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